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CEDULA DE TRAMITES Y SERVICIOS

TESORERIA MUNICIPAL
DEPARTAMENTO DE CATASTRO

CLAVE DE IDENTIFICACION
TRAMITE

SERVICIO X

NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO

Cormreccién de datos del predio en el padrén catastral

DESCRIPCION

Es el procedimiento mediante el que se actualizan y corrigen los datos de los predios, con la finalidad de integrar y conservar la
informacién catastral.

Articulo 171 fraccién XIX del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios.
FUNDAMENTO JURIDICO Articulos 22 fraccién | inciso D y 34 del Reglamento del Titulo Quinto del Cédigo Financiero del Estado
de México y Municipios.

Permanente o
cuando sufre
DOCUMENTO A OBTENER Manifestacion Catastral VIGENCIA DEL DOCUMENTO cambios en las
circunstancias del
inmueble.

PRESENCIAL HIBRIDO DE PUNTA A PUNTA

Acudir a las Oficinas del Departamento
de Catastro, ubicadas en Palacio
Municipal

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE O Cuando el propietario o poseedor manifiesta que sus datos de propietario o poseedor,
SERVICIO DEBE REALIZARSE ubicacioén, tengan algun error.,

No Aplica No Aplica

¢EL TRAMITE O SERVICIO ESTA SUJETO

A INSPECCION O VERIFICACION? No Aplica

PERSONAS FiSICAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO
1 Solicitud (escrito libre 0 formato
predeterminado) dirigida al Tec. en Constr.
Cristian Aguirre Ydanez, Jefe del Departamento de ‘ Apartado ACGCO001, ACG004 inciso A, ACGC006
Catastro, donde contenga los datos del inmueble Si(1) | No inciso A, ACGC008 y ACGC00%? del Manual
del que se hard el trdmite: nombre de propietario, Catastral del Estado de México y Municipios.
clave catastral, ubicacién, datos para oir y recibir
noftificaciones y que tramite o servicio se requiere
€ ingresarla en la oficina de Catastro.
) Apartado ACGC004 inciso E del Manual
2. Recibo predial de ano coriente. No Si(1) Catastral del Estado de México y Municipios.
3. Constancia de Nuomero Oficial, emitida por la Apartado ACGC004 del Manual Catastral del |
Direccién de Desarrollo Urbano Municipal y/o No Si(1) Estado de México y Municipios.
| Traslado de Dominio.
4. |dentificacion oficial vigente del propietario No Si (1) Aparlado ACGCO004 \'npiso C del Manual
’ < ’ : - Catastral del Estado de México y Municipios.
. En su caso, carta poder en la que el
propietario o poseedor del inmueble de que
‘ se frate autoriza a otra persona para realizar Si (1) No Apartado ACGC007 numeral I, del Manual
. en su nombre el trdmite de solicitud del Catastral del Estado de México y Municipios.
i producto o servicio requerido.
| . En su caso, Documento Notarial mediante el
cual el propietario o poseedor del inmueble
otorga la representacion leal a ofra persona Si(1) No Apartado ACGCO007 numeral I, del Manual
para la realizacion del framite de solicitud del Catastral del Estado de México y Municipios.
l producto o servicio requerido.
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PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO
1. Solicitud (escrito libre 0 formato )
predeterminado) dirigida al Tec. en Constr. Apartado ACGCO001, ACG004 inciso A, ACGC006
Cristian Aguirre Yanez, Jefe del Departamento de Si (1) No inciso A, ACGC008 y ACGC009 del Manual
Catastro, donde contenga los datos del inmueble Catastral del Estado de México y Municipios.
del que se hard el tfrdmite: nombre de propietario,

clave catastral, ubicacién, datos para oir y recibir
notificaciones y que tramite o servicio se requiere
e ingresarla en la oficina de Catastro.

2. Recibo predial de aro corriente. No Si(1) Apartado ACGCO004 inciso E del Manual
Catastral del Estado de México y Municipios.

3. Constancia de Numero Oficial, emitida por la No Si (1) Apartado ACGC004 del Manual Catastral del

Direccion de Desarrollo Urbano Municipal y/o Estado de México y Municipios.

Traslado de Dominio.

4. |dentificacién oficial vigente del propietario. No Si (1) Apartado ACGCO04 inciso C del Manual

Catastral del Estado de México y Municipios.

. En su caso, carta poder en la que el
propietario o poseedor del inmueble de que Si(1) No Apartado ACGC007 numeral I, del Manual
se trate autoriza a ofra persona para realizar Catastral del Estado de México y Municipios.
en su nombre el trdmite de solicitud del
producto o servicio requerido.

. En su caso, Documento Notarial mediante el si (1) No Apartado ACGC007 numeral Il del Manual
cual el propietario o poseedor del inmueble Catastral del Estado de México y Municipios.
otorga la representacion leal a otra persona
para la realizacion del framite de solicitud del
producto o servicio requerido.

INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO

1. Solicitud (escrito libre o formato
predeterminado) dirigida al Tec. en Constr.
Cristian Aguirre Yanez, Jefe del Departamento de

Catastro, donde contenga los datos del inmueble Si (1) No Apartado ACGCO01, ACG004 inciso A, ACGCO006
del que se hara el tramite: nombre de propietario, inciso A, ACGCO008 y ACGC009 del Manual
clave catastral, ubicacién, datos para oir y recibir Catasiral del Estado de México y Municipios.

nofificaciones y que fradmite o servicio se requiere
e ingresarla en la oficina de Catastro.

2. Constancia de Numero Oficial, emitida por la ) Apartado ACGC004 del Manual Catastral del
Direccién de Desarrollo Urbano Municipal y/o No Si(1) Estado de México y Municipios.
Traslado de Dominio.

PASOS QUE DEBE SEGUIR EL CIUDADANO

1.- Acudir a la oficina de Catastro e ingresar en la ventanilla la documentacion correspondiente conforme a los requerimientos de
cada tramite y/o servicio.

2.- Esperar a que el servidor publico le nofifique la fecha en que el framite y/o servicio estara listo.

3.- Acudir el dia y la fecha senalada a la oficina de Catastro a solicitar una Manifestacién Catastral, para coroborar la informacion
solicitada.

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 20 minutos

Gratuito
FUNDAMENTO JURIDICO No Aplica
TARJETA DE TARJETA DE
FORMA DE PA
DE PAGO EFECTIVO N/A CREBNG N/A P s N/A EN LINEA N/A
¢.DONDE PODRA PAGARSE? No Aplica
OTRAS ALTERNATIVAS No Aplica

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL
SUJETO OBLIGADO PARA 7 dias habiles FUNDAMENTO JURIDICO catastral de Estado de México y

Apartado ACGCO011  del manual

PREVENIR AL SOLICITANTE Municipios.
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PLAZO CON EL QUE CUENTA EL
SOLICITANTE PARA CUMPLIR
CON LA PREVENCION

Articulo 119 del Cdédigo de
Procedimientos Administrativos del
Estado de México.

3 dias habiles FUNDAMENTO JURIDICO

JAPLICA LA AFIRMATIVA FICTA S g
O NEGATIVA FICTA? QTG

FUNDAMENTO JURIDICO

No Aplica

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL
TRAMITE O SERVICIO

Para la solicitud de servicios y productos catastrales, invariablemente, los usuarios deberdn cubrir
con la documentacion solicitada.

Tesoreria Municipal Departamento de Catastro
TITULAR DE LA DEPENDENCIA Tec. en Constr. Cristian Aguire Yanez -

COLONIA Centro C. P 50450
CALLE Palacio Municipal NUM. INT. S/N NUM. EXT S/N
DIiAS DE ATENCION Lunes a Viemes HORARIO DE ATENCION 9:00 A 16:00 hrs.

LADA 712 | TELEFONO 152208353 /% | correo

catastroati@gmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA

No Aplica

TITULAR DE LA OFICINA

MUNICIPIO COLONIA C.P.
CALLE NUM. INT. NOM. EXT
DIAS DE ATENCION HORARIO DE ATENCION

LADA TELEFONO CORREQ

FORMATOS DESCARGABLES

https://atlacomulco.qob.mx/catalogo-de-formatos/

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE 1 ¢Puedo hacer la correccion de mi nombre?

RESPUESTA Siempre y cuando presente el traslado por correccion de datos
PREGUNTA FRECUENTE 2 2Qué necesito para actualizar mi numero de vivienda?

RESPUESTA Constancia de Numero Oficial emitida por la Direccion de Desarrollo Urbano Municipal .
PREGUNTA FRECUENTE 3 LPor qué en mi documento tiene una direccion y en el recibo predial otra?

RESPUESTA Nos guiamos por el catalogo de calles autorizadas por gaceta.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No Aplica ———__
¥ N
S
RESPONSABLE Y AUTORIZO

FECHA DE ACTUALIZACION

( VAIIDS

I I/MARZO/2026

TEC. EN CONSTR, CRISTIAN'AGUIRRE YANEZ

\ M.
JEFE DEL DEPARTAMETNO DE CATA

Q




